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Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Wyzsza Szkota Biznesu i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim (zwana dalej
uczelnig) organizuje praktyki studenckie przewidziane w planach i programach studiow.

2. Regulamin Praktyk, Wyzszej Szkoty Biznesu i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu
Swietokrzyskim zwany dalej Regulaminem, okre$la cele i zasady organizacji praktyk
studenckich, ich przebieg, warunki zaliczenia oraz obowigzki organizatorow
i uczestnikow praktyk.

3.  Regulamin Praktyk zostat opracowany w oparciu o przepisy prawne:
1) ustawe z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012r,

poz.572 tekst jednolity z pézn. zm.);

2) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2014r.(Dz.U.z 2014 p0z.1370),
w sprawie warunkéw prowadzenia studidw na okreslonym kierunku i poziomie

ksztatcenia

3) rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r.
w sprawie standardéw ksztafcenia dla poszczegodlnych kierunkéw oraz poziomow
ksztafcenia, a takze trybu tworzenia i warunkdéw, jakie musi spetnia¢ uczelnia by
prowadzi¢ studia miedzykierunkowe oraz makrokierunki ( Dz.U. z poz. 1166 ).

4) Statut i Regulamin Studiéw WSB i P w Ostrowcu Swietokrzyskim.

§2
1. Praktyka studencka jest integralng czescig procesu ksztatcenia studentow.
Jej zaliczenie jest niezbedne do uzyskania absolutorium.

2. Szczegotowe rodzaje praktyk, ich cele oraz zasady odbywania okreslajg ,Regulaminy-
— kierunkowe wytyczne ” , opracowane odrebnie dla kazdego kierunku (specjalnosci)

studiéw.
Rozdziat 2
CELE PRAKTYK STUDENCKICH
§3
Studenckie praktyki mogg byc¢ realizowane przez uczelnie oraz we wszystkich podmiotach

publicznych i niepublicznych, zwanych dalej zaktadami pracy, ktorych zakres dziatania zostat
uznany przez Kierownika katedry za zgodny z danym kierunkiem ksztatcenia studenta.

§4
Okresla sie nastepujace cele praktyk studenckich:

1) przygotowanie do praktycznego wykonywania podstawowych czynnosci zawodowych,
wiasciwych dla absolwenta danego kierunku (specjalnosci) studiow;



2) poznanie miejsc pracy oraz zaznajomienie sie z réznymi stanowiskami i systemami
pracy;

3) zdobywanie nowych doswiadczen tak w samodzielnym, jak i zespotowym wykonywaniu
obowigzkéw zawodowych;

4) poznawanie srodowiska zawodowego, osdb znaczacych oraz autorytetow w dziedzinie
swojej przysztej aktywnosci zawodowej;

5) weryfikowanie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie dotychczasowych studiow;

6) ksztaltowanie szeregu istotnych cech i wtasciwosci pozgdanych przez pracodawcéw,
m.in. kreatywnosci zawodowej, radzenia sobie w sytuacjach trudnych (konfliktowych,
stresowych), podnoszenia kultury zawodowej;

7) rozpoznawanie wlasnych kompetenciji, a poprzez to mozliwosci na rynku pracy.

Rozdziat 3
ZASADY ORGANIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH
§5

1. Organizacjg Praktyk studenckich zajmuje sie Uczelnia. W tym celu, zgodnie
z regulaminem studidw, wyodrebnia sie w planie i programie nauczania godziny
przewidziane na praktyki  oraz przypisuje sie im okreslone ilosci punktow ECTC

2. W celu odbycia obowigzkowej praktyki student moze ;
1) otrzyma¢ z Uczelni skierowanie do danego zakfadu pracy, jesli zaklad takiego
skierowania wymaga . W skierowaniu okresla sie : miejsce odbywania praktyk,

wymiar czasu praktyk i oraz date jej rozpoczecia i zakonczenia,( wzér skierowania
okre$la zatgcznik nr 1).

Warunkiem otrzymania powyzszego skierowania jest przedtozenie przez studenta
pisemnego zaswiadczenia wskazujgcego: zaktad pracy jego miejsce i czas
odbycia praktyki ( wzoér zaswiadczenia okresla zatgcznik nr2).

2) odby¢ praktyke na podstawie porozumienia - umowy zawartej pomiedzy uczelnig
a zaktadem pracy na odbycie praktyki przez studenta (grupe studentéw)
w okreslonym przedziale czasowym, (wzér porozumienia - umowy jak zafacznik nr 3).

3. Bez wzgledu na sposob tryb skierowania na praktyke okreslonych w pkt. 2, studentéow
obowigzuje prowadzenie ujednoliconej dokumentacji praktyk obowigzujgcej na
poszczegolnych kierunkach studiéw.

Rozdziat 4
PRZEBIEG PRAKTYK STUDENCKICH
§6
1. Przed rozpoczeciem praktyk kazdy student sktada u Opiekuna praktyk oswiadczenie, ze
jest ubezpieczony w zakresie NW i w razie jakiegokolwiek wypadku w czasie praktyk nie
bedzie od uczelni zgdat roszczen odszkodowawczych, (wzér o$wiadczenia jak zaf. nr 4).
Bez ztozenia takiego oswiadczenia rozpoczecie praktyk jest niemozliwe. Zebrane przez

Opiekuna praktyk oswiadczenia umieszczane sg w teczce studenta w dziekanacie.

2. Dokumentacje dotyczaca praktyki (okreslong w regulaminie— kierunkowych wytycznych),
student otrzymuje od Opiekuna praktyk.



1.

2.

Studenci realizujg Program praktyk, ktoérych tgczny czas okre$lony jest w planie
i programie poszczegoélnych kierunkéw studiow. .

Podczas praktyki student realizuje zadania zapisane w programie danej praktyki, zgodnie
Z ustaleniami przekazanymi przez Opiekuna praktyk oraz na biezgco prowadzi
dokumentacje praktyk obowigzujgcg na danym kierunku studiow.

Terminy zaliczenia kolejnych etapdw praktyk okresla plan i program studiow, oddzielnie
dla poszczegolnych kierunkow.

W sytuacji, kiedy student z przyczyn uzasadnionych nie podjat praktyki w wyznaczonym
terminie, na wniosek studenta - zaopiniowany przez Opiekuna praktyk, Dziekan
wyznacza inny termin jej odbycia.(wzér wniosku jak zatacznik nr5)

Rozdziat 5

OBOWIAZKI ORGANIZATORA ORAZ UCZESTNIKOW PRAKTYK STUDENCKICH

§7

Za koordynacje i przebieg praktycznego ksztatcenia studentow na uczelni odpowiada
Kierownik praktyk studenckich powotany przez Rektora WSBIP.

Do zadan Kierownika praktyk studenckich nalezy w szczegolno$ci:

1) koordynacja przebiegu praktyk w Uczelni;

2) koordynacja kwestii formalnych tj. opracowywanie dokumentéw prawnych, wzoréw
drukéw niezbednych przy organizacji praktyk zawodowych;

3) wspotpraca z Kierownikami Katedr i Opiekunami praktyk ;

4) sporzgdzanie sprawozdan rocznych dotyczgcych odbytych praktyk i realizacji umow
zawartych z osobami sprawujgcymi opieke nad studentami w danej placowce,

5) nawigzywanie kontaktéw z instytucjami, w celu zorganizowania miejsc do odbycia
praktyk studenckich;

6) Koordynacja kontroli — hospitacji studentéw odbywajgcych praktyki poza uczelnig
prowadzonych przez Opiekunow praktyk;

7) dokonywanie akceptacji zestawien do wyptaty wynagrodzen Opiekunom praktyk za
prowadzone kontrole - hospitacje studentéw odbywajgcych praktyki poza uczelnia;

8) Monitorowanie regulacji prawnych dotyczgcych praktyk studenckich i wdrazanie ich
do wewnetrznego systemu prawnego uczelni.

§8

Organizacjqg i przebiegiem praktycznego ksztatcenia studentéw na kierunku studiéw
kieruje Opiekun praktyk powotany przez Dziekana wydziatu na wniosek Kierownika
katedry .

Do zadan Opiekunéw praktyk poszczegolnych  kierunkéow  studiow nalezy
w szczegoblnosci:



1) wskazanie studentom instytucji, w ktérych mogg odby¢ praktyki studenckie;

2) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przygotowujgcych studentéw do obycia praktyki,
zaje¢ rozliczeniowych po ich zakonczeniu oraz kontroli i hospitacji studentéw
w trakcie trwania praktyk , zgodnie z zapisami zawartym iw " Regulaminach -
— kierunkowych wytycznych odbywania praktyk" poszczegolnych kierunkow studiow;

3) nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyk;
4) ocena dokumentacji praktyki dostarczonej przez studentow i zaliczenie praktyk;
5) wspotpraca z Kierownikiem praktyk studenckich WSBIP;

6) wspétdziatanie z kierownictwem zaktadoéw pracy w rozstrzyganiu biezgcych spraw
i problemoéw dotyczgcych studentow;

7) wspotpraca z opiekunami praktyk prowadzgcymi praktyki w ramach danego wydziatu
i uczelni;

8) Wykonywanie dla Kierownika praktyk i Dziekana wydziatu rocznych sprawozdan
dotyczgcych odbytych praktyk

§9

1. Zaorganizacje , merytoryczne i dydaktyczne przeprowadzenie praktyk na wydziale
odpowiada Dziekan, do obowigzkow ktorego nalezy:

1) we wspotpracy z Kierownikami katedr i opiekunami praktyk opracowanie Programéw
praktyk i , Regulamindw — kierunkowych wytycznych praktyk " studentéw na
poszczegoblnych kierunkach studiéw, poddanie ich pod uchwate Radzie wydziatu;

2) zapewnianie odpowiedniej liczby miejsc odbywania praktyk studentom — oraz we
wspotpracy z Kierownikiem praktyk nawigzywanie i podtrzymywanie wspotpracy
w tym zakresie z zaktadami pracy;

3) podejmowanie decyzji (na wniosek studenta, po zaopiniowaniu przez opiekuna praktyk)
dotyczacych:
a) taczenia praktyk;
b) przesuwania terminu ich odbycia;
¢) zwolnienia studenta z obowigzku odbycia praktyki w przypadkach okreslonych
w " Regulaminach - kierunkowych wytycznych odbywania praktyk” na danym
kierunku studiéw.

§10
Zaktad pracy przyjmujgcy studenta w celu odbycia praktyki zawodowej powinien:

1) zapewni¢ miejsce pracy, umozliwiajgce odbycie praktyki w petnym jej wymiarze oraz
zgodnie z Programem praktyki;

2) zapozna¢ studentéw z zaktadowymi regulaminami, instrukcjami i wewnetrznymi
przepisami, do ktérych przestrzegania studenci sg zobowigzani;

3) dokonac¢ podstawowego przeszkolenia w zakresie przepiséw bhp i innych majgcych



zastosowanie w danym miejscu pracy ;

4) wyznaczy¢é zakladowego opiekuna praktyki, ktory zapewni prawidtowg realizacje
zadan praktyki oraz bedzie reprezentantem zaktadu pracy w biezgcych kontaktach
z Uczelnig;

5) potwierdzi¢ ( przez zaktadowego opiekuna praktyk) w "dzienniku zajec¢" zakonczenie
odbywania praktyki i wyda¢ stosowg opinie studentowi.

§11
1. Studenci Uczelni zobowigzani sg do:

1) zapoznania sie przed rozpoczeciem praktyki z trescig " Regulaminu - kierunkowymi
wytycznymi odbywania praktyk" oraz Programem praktyki;

2) uczestniczenia w spotkaniach ( zajeciach) organizowanych przez opiekuna praktyk;

3) podjecia praktyki w wyznaczonym terminie i miejscu oraz rzetelnego wypetniania
zadan okreslonych w dokumentach wymienionych w ppkt.1;

4) prowadzenia na biezgco dokumentacje praktyk;

5) niezwtocznego powiadamiania Opiekuna praktyk o kazdej zmianie terminu praktyki
oraz o problemach zaistniatych w miejscu odbywania praktyki;

6) przedstawienie Opiekunowi praktyk ( na zajeciach rozliczeniowych w terminach
okreslonym w planie studiow), wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych odbycie
praktyki w celu jej zaliczenia.

Rozdziat 6
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI BEZ OBOWIAZKU JEJ ODBYCIA
§12
Zasady zaliczania praktyk bez obowigzku ich odbycia, okre$lajg Dziekani we

wspotpracy z Kierownikami katedr i opiekunami praktyk w " Regulaminach - kierunkowych
wytycznych odbywania praktyk” na danym kierunku studiow.

Rozdziat 7
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

Studenci odbywajacy praktyke studencka, swojg osobg reprezentujg Uczelnie w zaktadzie
pracy. Ich postawa w najmniejszym stopniu nie moze uchybia¢ dobremu imieniu Uczelni.

§ 14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 roku.

REKTOR



Zalacznik nrl
Do Regulaminu Praktyk Studenckich

Wprowadzonego Zarzqdzeniem Rektora WSBiP
nr 15 /2016 z dnia 30 wrzesnia 2016r \

piecze¢ Uczelni miejscowos¢, data
SKIEROWANIE
Na podstawie przedtozonego Zaswiadczenia* z dnia ...........cccoeevvvvvneiiiiceeennnn. kieruje
Pania/ Pana...........ooomiieiii e —————

(nazwa i adres Zaktadu pracy)

w celu odbycia obowigzkowej praktyki.

Planowy wymiar praktyki: ................. tygodni ( ............... godzin).
Termin rozpoczecia PraktyKi @ ......ccooeeeeeiiiiiiiiiiccie e,
Nieprzekraczalny termin zakonczenia praktyKi: ...........ccccvveieveiiinnnnnnn.

Zakres programowy oraz zadania praktyki okresdla Program praktyki, ktory jest
zatgcznikiem do niniejszego Skierowania.
Opiekun praktyk studenckich ze strony Uczelni: ............cccooeiiiiiiiiiiiccccceee e ,

tel. oo,

piecze¢ i podpis osoby reprezentujgcej Uczelnie

* Zaswiadczenie jest niezbedne w celu przygotowania skierowania



Zatacznik nr 2
Do Regulaminu Praktyk Studenckich

Wprowadzonego Zarzqdzeniem Rektora WSBiP
nr 15 /2016 z dnia 30 wrzesnia 2016r \

piecze¢ Zaktadu Pracy miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE STUDENTA *

OSWIadCzam, Z€ Pani/PaNi.........cccuuiiieiiiie et e e e e et e eaaeeas
student .................. roku studiow stacjonarnych/niestacjonarnych w Wyzszej Szkole
Biznesu i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim, na kierunku.....................

............................................................................ uzyskat zgode na odbycie praktyki

(nazwa, adres i telefon Zaktadu Pracy)

Przewidywany termin odbycia praktyki: od ........................ O i
Proponowany opiekun ze strony Zakfadu Pracy: ........ccccccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee
Praktyka odbedzie sie zgodnie z Regulaminem i programem Praktyk Wyzszej

Szkoty Biznesu i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim.

pieczeC i podpis osoby reprezentujgcej zaktad pracy

* Zaswiadczenie jest niezbedne w celu przygotowania Skierowania.



Zalacznik nr 3
Do Regulaminu Praktyk Studenckich

Wprowadzonego Zarzqdzeniem Rektora WSBiP
nr 15 /2016 z dnia 30 wrzesnia 2016r

POROZUMIENIE - UMOWA
O PROWADZENIU PRAKTYK STUDENCKICH
ZAWARTE

Wdniu e pomiedzy Wyzszg Szkotg Biznesu i Przedsigbiorczosci
w Ostrowcu Swietokrzyskim, reprezentowang w imieniu i z upowaznienia Rektora
przez

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ...vvviieieeeeiiiiiieeteeaesttteeeeeessttreeeeeesanssssaeeeeeasssbaeeaeeessassneeeeeeans
zawiera sie porozumienie o nastepujgcej tresci:

1. W roku akademickim ... zostang skierowani studenci
KIErunku ......ooovviiiiieiecee e, (studia stacjonarne/ niestacjonarne)
Wyzszej Szkoty Biznesu i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim,

w celu odbycia praktyki zgodnej z kierunkiem studiow.

2. Realizujgc postanowienia wynikajgce z Regulaminu Praktyk WSBIP, umawiajgce

sie strony ustalajg co nastepuje:

1) Przyjmujacy praktykantéw Zaktad Pracy wyznacza osobe odpowiedzialng
za studentéw odbywajgcych praktyki.

2) Przyjmujgcy Zaktad Pracy zobowigzany jest w miare swoich mozliwosci
zapewni¢ warunki do jak najlepszej realizacji praktyk zawodowych,
z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) Studenci sg zobowigzani do zachowania tajemnicy zawodowej
i przestrzegania przepisdéw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 roku, nr 101, poz. 926 ze zm.).

4) Praktyki realizowane bedg bez wzajemnych rozliczen finansowych;

5) W przypadku odstgpienia jednej ze stron, strona ta zobowigzuje sie
powiadomi¢ o tym fakcie strone drugg na pismie w ciggu 14 dni.

3. Porozumienie sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, dla
kazdej ze stron po jednym egzemplarzu.

piecze¢ uczelni piecze¢ zaktadu prac

pieczec i podpis osoby reprezentujgcej zaktad pracy



Zalacznik nr 4
Do Regulaminu Praktyk Studenckich

Wprowadzonego Zarzqdzeniem Rektora WSBIiP
nr 15 /2016 z dnia 30 wrzesnia 2016r

Ostrowiec Swietokrzyski ,dn. ............

( Imie i Nazwisko studenta oraz nr albumu )

OSWIADCZENIE

Jako student (Ka).........oooveerieiie e studiow pierwszego stopnia

KIEIUNKUL . ..ueiie ettt e —————-
( poda¢ numer semestru )

bede , wdniach od........ccccceevvvnnnennnn. do .. odbywac praktyke studencka

poda¢ nazwe zaktadu pracy i jego adres

W zwigzku z tym O SWIA D C Z A M, iz jestem ubezpieczony (a) od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw w okresie trwania praktyki zawodowej i w razie wypadku lub
innego nieszczesliwego zdarzenia nie bede zgtasza¢ wobec Uczelni zadnych roszczen
odszkodowawczych.

( czytelny podpis studenta )



Numer albumu........................
Kierunek studiow....................
Specjalnost..........ccoveiiiinn. .
NUMer grupy .......ccovvevenenennnnns
Numer telefonu.......................

Zatacznik nr5
Do Regulaminu Praktyk Studenckich

Wprowadzonego Zarzqdzeniem Rektora WSBiP
nr 15 /2016 z dnia 30 wrzesnia 2016r \

Ostrowiec dnia.......ccooeveveeeeiivneriiinnns

Dziekan

Wydziatu .......ccoviiiiiiiii,
Wyzszej Szkoly Biznesu i Przedsiebiorczosci
w Ostrowcu.

WNIOSEK

Data i podpis Dziekana



